Wir suchen dich ab dem 01.08.2021 als motivierten

Auszubildenden (m/w/d)

oder im Rahmen eines vorgelagerten bezahlten Praktikums.

Ausbildung Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d)

Deine Aufgaben:

- Du bist erster Ansprechpartner fiir Kunden, Bewerber sowie Mitarbeiter und hast stets ein offenes
Ohr, sowohl telefonisch als auch im personlichen Kontakt

- Du Ubernimmst allgemeine Verwaltungstatigkeiten wie zum Beispiel die Erfassung der
Zeitnachweise und die Uberpriifung der Lohnabrechnungen

- Du unterstitzt bei der Akquise von Auftragen und der Gewinnung von Kunden sowie bei der
Auftragsabwicklung

- Du wirkst bei der Bewerbersuche und der Durchfiihrung von Beratungsgesprachen mit, bereitest
Personaleinstellungen und Vertragsabschliisse vor

- Du Gbernimmst als Multitalent schnell Verantwortung fiir einen reibungslosen Tagesablauf der
Geschéftsstelle

Dein Profil:

- Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur

- Kundenorientierung, Kontaktbereitschaft und ein gutes Ausdrucksvermogen
- Teamfahigkeit und SpaR am Umgang mit Menschen

- Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein sowie Begeisterungsfahigkeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

FEHRENKOTTER PERSONALDIENSTLEISTUNGEN GMBH
Heinrich-Bussing-Str. 6, 49549 Ladbergen

05485 830851 E-Mail: beyhan@fehrenkoetter.de
www.fehrenkoetter.de
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