
Medizinische/r Praxisassistent*in 60-100%
Kardioviva - Bülach

Die Kardioviva ist eine kardiologische Praxis mit allen modernen diagnostischen Methoden der ambulanten Kardiolo-
gie. Eingebettet ist unsere Praxis in die Uroviva Klinik - eine Spezialklinik für Urologie - deren stationäre Patienten wir 
bei Bedarf mitbetreuen.

Für die Kardioviva suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine

medizinische Praxisassistentin / einen medizinischen Praxisassistent 60-100%.

Ihre Aufgaben
•  Praxisorganisation und administrative Unterstützung unserer beiden Ärztinnen
•  Patientenempfang, Bedienung des Telefons und Terminplanung der Patienten
•  Pflege von Stammdaten und Krankengeschichten im System
•  Blutentnahmen, Urinanalysen, einfache Laboranalysen, EKGs und Assistenz bei fahrradergometrischen Untersuchungen
•  Zuständig für die Praxisapotheke (Bestellwesen und Abgabe)
•  Programmierung von Holter-EKG’s, Event-Recorder und 24h-Blutdruckgeräte (Verkabelung und Instruktion der Patienten)
•  Schreiben von Berichten

Ihr Profil
•  Abgeschlossene Ausbildung als MPA und einige Jahre Berufserfahrung
•  Freundliche, zuverlässige und kompetente Persönlichkeit, die sich durch grosse Motivation und Freude am Kontakt mit 

Menschen auszeichnet
•  Gute MS-Office-Anwenderkenntnisse
•  Erfahrungen mit dem Betriebssystem Vitodata von Vorteil (aber nicht zwingend)

Wir bieten
Liegt Ihnen der herzliche Umgang mit Menschen am Herzen? Dann freuen wir uns, Ihnen - nebst einer abwechslungsrei-
chen, verantwortungsvollen und sinnvollen Tätigkeit - folgendes anzubieten:
• 5 bis 6 Wochen Ferien (je nach Alter)
• Attraktive und zeitgemässe Sozialleistungen
• Umkleidezeit wird zeitlich oder finanziell abgegolten (nach Wunsch)
• Private, weltweite Unfallversicherung
• Kurze Entscheidungswege in einer flache Hierarche
• Möglichkeit eigene Ideen einzubringen

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns, von Ihnen zu hören.
Bewerbungen nehmen wir vorzugsweise über unser Rekrutierungstool entgegen. 

Für Fragen oder weitere Informationen stehen wir auch gerne unkompliziert via WhatsApp zur Verfügung: 077 502 43 51.

Kontakt
Uroviva AG
Jana Utzinger
Leitung HR
Telefonnummer: +41 44 220 77 53


